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Die Klinik Pyramide setzt mit ihrem Leitmotiv «Spitze fiir
Sie» neue MaBstibe fiir Privatpatienten und Selbstzahler.
Sie steht fiir medizinische Leistungen auf internationalem
Topniveau und fiir eine individuelle Betreuung mit einem
Maximum an Zuwendung und Diskretion.

Zur Sicherstellung einer frithzeitigen Nachfolgeregelung
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Leiter/in Patienten-
Disposition 80—-100%

In dieser Schliissel- und Kaderposition tibernehmen Sie
nach der erfolgreichen Einarbeitung die Leitung des Dis-
positionsteams. Sie sind fiir die optimale Disposition der
Operationssile und Betten verantwortlich, iiberwachen Re-
servationen sowie die Codierung der Diagnosen und Ope-
rationen, treffen Abklarungen beziiglich Kostentriger und
bearbeiten die Korrespondenz aller Anspruchsgruppen.
Sie sind in engem Kontakt zu Patienten, Arztpraxen sowie
Krankenkassen und stehen unseren Patienten bei admini-
strativen Fragen zum Klinikaufenthalt beratend zur Seite.
Als zentrale interne Schnittstelle sorgen Sie fiir einen ra-
schen und guten Informationsfluss und sind fiir unsere ak-
kreditierten Arzte eine wichtige Anlaufstelle. Die Fiihrung
der Mitarbeiterinnen sowie die Koordination und Kontrolle
der Aufgaben im Team liegen in Threr Verantwortung. Sie
rapportieren direkt der Leiterin Finanz-/Rechnungswesen,
Mitglied der Geschéftsleitung.

Sie verfiigen liber eine medizinische oder kaufménnische
Ausbildung und bringen mehrjdhrige Berufserfahrung
im Dispositionsbereich eines Spitals, im Versicherungs-
bereich oder einer grosseren Praxisgemeinschaft mit. Sie
sind ein/e routinierte/r EDV-Anwender/in, sprechen flies-
send Deutsch und bringen vorteilsweise Fremdsprachen-
kenntnisse mit. Sie zeichnen sich als eine gewinnende und
kommunikative Personlichkeit mit ausgepragtem Organi-
sationstalent und hoher Dienstleistungsorientierung aus,
verhalten sich absolut diplomatisch und diskret und pfle-
gen gute Umgangsformen. Dank Threr hohen Belastbarkeit,
Threr Flexibilitdt sowie Threr genauen und strukturierten
Arbeitsweise behalten Sie auch in hektischen Situationen
die nétige Ruhe.

Wir bieten Thnen eine vielseitige Tétigkeit in einer wichtigen
Drehscheibenfunktion, moderne und attraktive Arbeitsbe-
dingungen sowie eine besondere Unternehmenskultur.

Wir freuen uns auf Thre schriftliche Bewerbung mit Foto
an folgende Adresse:

Klinik Pyramide am See, Frau Sarina Felchlin,
Personalwesen, Bellerivestrasse 34, 8034 Ziirich
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